DÖNER SERMAYE 
 (
Firmaların analiz veya hizmet bedelini döner sermaye hesabına yatırmasını sağlamak
Ödemesini yapan Firmalardan banka 
dekontu
 istemek 
Kesilen faturayı ilgili firmaya iletmek
Enstitümüzün sunmuş olduğu analiz, deney ve danışmanlık hizmetinden yararlanacak firmaların isteklerinin laboratuar sorumlularına bildirilmesi
Yapılan ödemeler için Üniversitemiz Döner Sermaye Müdürlüğüne Fatura İstek Yazısı göndermek suretiyle firma adına fatura kestirmek
Enstitümüzde alınan YKK esas alınmak üzere Döner Sermaye bordrosu oluşturmak
Döner Sermaye Hesabımızdan temin edilecek alımların ya da yaptırılacak bakım onarımların belirlenmesi
Satın alınan ya da bakım onarımı yapılan cihazlar için hizmet işleri kabul tutanağı, teslim tutanağı ve faturayı Üst yazıya ekleyerek Döner Sermaye Müdürlüğüne iletmek
Hazırlanan bordroyu Üniversitemiz Döner Sermaye Müdürlüğümüze iletmek
)


