ANKARA UNIVERSITESINE BAGLI ENSTITULERDE
CEVRIMICIi YAPILACAK LISANSUSTU SINAVLAR ILE iLGIiLi
UYGULAMA ESASLARI

Coronaviriis (COVID-19) salgini dolayisiyla, 2019-2020 egitim-ogretim yil1
bahar yariyilina o6zgii olmak iizere, Ankara Universitesi’ne bagli enstitiilerde
cevrimici yapilacak lisansiistii tez savunma ve yeterlik sinavlar ile Tez Izleme
Komitesi toplantilarina iliskin uygulama esaslari, Ankara Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin ilgili hiikiimleri esas alinarak diizenlenmistir.
Sozkonusu uygulama esaslarinda gecen,

ANKUZEM: Ankara Universitesi Uzaktan Egitim Merkezi’ni,

Calisma: Yiiksek Lisans/Doktora tezleri ile Sanatta Yeterlik Calismasini,

Cevrimici: Giris verilerinin olustugu yerde ve aninda bilgi girilen, cikis
verilerinin ise gerekli oldugu yerde ve aninda kullanima sokuldugu herhangi bir
donanimai,

Danisman: Yiiksek Lisans/Doktora tezi ya da Sanatta Yeterlik Calismasi
danismanini,

Savunma Sinavi: Yiiksek Lisans/Doktora tezi ya da Sanatta Yeterlik
Calismas1 savunma sinavlarini,

Yeterlik Sinavi: Doktora/Biitiinlesik Doktora Yeterlik Sinavini,

Yazili Sinav: Doktora/Biitiinlesik Doktora Yeterlik Sinavinin yazih
boliimiini,

Sozlii Sinav: Doktora/Biitiinlesik Doktora Yeterlik Sinavinin so6zlii
boliimiinii,

TiK: Doktora/Biitiinlesik Doktora Tez izleme Komitesini,

ifade etmektedir.

I-CEVRIMICI SAVUNMA SINAVLARI

SINAV ONCESI:

1-Ogrenci, tezini savunmadan o6nce veya diizeltme verilen tezlerde
diizeltilmis tezini, danismaninin kurumsal e-posta adresine gonderir. Danisman,
tez calismasinin savunulabilir olduguna iliskin goriisii ile birlikte tez calismasi ve
intihal yazilim programi raporunu Anabilim Dali Baskanligi iizerinden ilgili
Enstitiiye sunar.

2-Ilgili Anabilim Dali Kurulu’nun onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu karar:
ile savunma sinavi icin atanan jiiri iiyelerinin kurumsal e-posta adreslerine, tez
calismasi ile birlikte intihal yazilim programi raporu da gonderilir. Tezin jiiri
iilyelerine ulasip ulasmadig: danisman tarafindan kontrol edilir.

3-intihal raporundaki veriler dogrultusunda, tez calismasinda gercek bir
intihalin tespiti halinde, gerekcesi ile birlikte yonetim kurulunda karar verilmek
iizere jiiri iiyesi tarafindan hazirlanan rapora tez calismasi da eklenerek resmi
posta ile ilgili Enstitiiye gonderilir.



4-Savunma smnavinin giinii ve saati, kararlastirilan savunma sinawi
tarihinden en az 7 (yedi) is giinii oncesinde ilgili enstitii veya danisman tarafindan
jurinin asil ve yedek iiyeleri ile 6grencinin kurumsal e-posta adreslerine bildirilir.
Iletilerin jiiri iiyeleri ve 6grenciye ulasip ulasmadig1 danisman tarafindan kontrol
edilir.

5-Savunma sinavina sehir disindan katilan jiiri iiyelerine yolluk ve yevmiye
odemesi yapilmaz.

SINAV:

1-Savunma sinavi, ANKUZEM tarafindan belirlenen cevrimici sistemler
iizerinden yapilacak ve sinav siireci bastan sona kayit altina alinacaktir. Cevrimici
kayitlarin saklanma siiresi asgari 5 yildur.

2- Savunma sinavlarinin saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi ve kayit altina
alinmasi danismanlarin sorumlulugu altindadar.

3- Savunma sinavi Oncesinde jiiri iyeleri, ilgili Enstitii tarafindan
hazirlanmis olan “Tez Inceleme ve Degerlendirme Raporu” formunu doldurup
imzalamali ve formun taranmis halini sinavdan 6nce danismanin kurumsal e-posta
adresine kendi kurumsal e-postalar1 vasitasiyla gondermelidirler.

4- Savunma sinavi baslangicinda, hem 6grenci hem de jiiri iiyeleri cevrimici
sinav ortaminda hazir olmalidir. Ogrenci, calismasinin sunumunu yapmali ve
calismasina iliskin jiiri iiyelerinin sorularini ve degerlendirmelerini almalidar.
Degerlendirmeler tamamlandiktan sonra oOgrenci sanal sinav ortamindan
cikarilmali ve jiiri iiyeleri kendi aralarinda ogrencinin tez calismasi ve
savunmasina yonelik degerlendirmelerini yapmalidir. Daha sonrasinda ise 6grenci
sanal sinav ortamina tekrar alinarak sinav sonucu KABUL, RED ya da DUZELTME
olarak kendisine bildirilmelidir.

5-Sinavin ardindan jiiri iiyeleri “Kisisel Tez Savunma Tutanagt” ile sinavin
usilliine uygun yapildigini kabul ve beyan ettiklerini bildirerek, tutanag
imzalamalidir. imzalanmis tutanak taratilip cevrimici bir sekilde danismanin
kurumsal e-posta adresine jiiri iiyelerinin kurumsal e-postalar1 vasitasiyla
gonderilmelidir.

SINAV SONRASI:

1-Danisman, “Tez Savunma Tutanagi”ni doldurmali ve bu tutanaga jiiri
iiyelerinden e-posta yolu ile gelen “Tez Inceleme ve Degerlendirme Raporlart” ve
“Kisisel Tez Savunma Tutanagt” ve cevrimici ortamda yapilan Savunma Sinavina
iliskin video kaydinin bir kopyasini eklemelidir. Savunma sinavinin sorunsuz bir
sekilde yapildigini beyan eden iist yazi, yukarida vurgulanan rapor ve tutanaklar
ile dijital kayitlarla birlikte ilgili Enstitiiye iletilmelidir. Sinava iliskin belgelerin



birer niishasinin danigsman ile ilgili Anabilim Dali Baskanliginda da bulundurulmasi
esastir.

2-Savunma sinavina iliskin dijital kayitlarin asgari 5 yil boyunca saklanmasi
danisman ve Anabilim Dali Baskanliginin sorumlulugundadar.

II-CEVRIMICI YETERLIK SINAVLARI;

1-Yeterlik sinavi yazili ve sozlii olarak iki boliim halinde yapilir. Yazili
sinavda basarili olan oOgrenci sozlii sinava alinir. ANKUZEM tarafindan kayit
altinda alinan yeterlik sinavlarinin saklanma siiresi asgari 5 yildir.

2-Yeterlik sinavina sehir disindan katilan jiiri iiyelerine yolluk ve yevmiye
odemesi yapilmaz.

YAZILI SINAV:

1-Yazili sinav, ANKUZEM tarafindan belirlenen cevrimici sistemler
iizerinden yapilacak ve sinav siireci bastan sona kayit altina alinacaktir.

2-Yazil1 ve sozli sinavlarin saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi ve kayit
altina alinmasi, danisman ve Anabilim Dal1 Baskanliginin sorumlulugu altindadar.

3-Ogrenci, belirlenen giin ve saatte cevrimici sinav ortaminda hazir olmali
ve kendisine cevrimici ortamda sunulan yazili sorular1 yine benzer sekilde
yanitlamalidar.

4-Yazil1 sinav tamamlandiktan sonra 6grencinin sinav sorularina verdigi
cevaplar degerlendirilmek iizere ilgili Anabilim Dali Baskanlig:1 tarafindan jiiri
iiyelerine iletilmelidir.

5-Jiiri iiyeleri 6grencinin yazili sinav sorularina verdigi yanitlar1 puanlama
cetveline gore puanlayip, yazili bir rapor halinde Anabilim Dali Baskanligina
iletmelidir.

6-Anabilim Dal1 Baskanligi, gelen jiiri raporlarini inceleyip, 6grencinin puan
ortalamalarini alarak yazili sinavdan basarili olup olmadigini belirlemeli ve bunu
once jiiri iliyeleri ile paylasarak basar1 notunu Ogrenciye bildirmelidir. Notun
ogrenciye bildirilmesi kurumsal e-posta araciligiyla Anabilim Dali Baskani
tarafindan yapilmalidir.

SOZLU SINAV:

1-Sozlii stnav ANKUZEM tarafindan belirlenen cevrimici sistemler iizerinden
yapilacak ve sinav siireci bastan sona kayit altina alinacaktir.

2-Sozlu sinavin saghikli bir sekilde gerceklestirilmesi, kayit altina alinmasi
ve saklanmas1 danisman ve Anabilim Dali Baskanliginin sorumlulugu altindadar.



3- Sozlii sinav baslangicinda, ogrenci ve jiiri iiyeleri cevrimici sinav
ortaminda hazir olmalidirlar.

4- So6zlii sinav tamamlandiktan sonra, 6grenci sanal sinav ortamindan
cikarilmali ve jiiri iiyeleri kendi aralarinda 6grencinin yazili ve s6zlii sinavlardaki
basar:1 durumunu degerlendirerek 6grencinin BASARILI ya da BASARISIZ olduguna
salt cogunlukla karar vermeli ve 6grenci sanal sinav ortamina tekrar alinarak sinav
sonucu kendisine bildirilmelidir.

SINAV SONRASI:

1-Yazili ve sozlii sinav sonrasinda, her jiiri iiyesi, cevrimici yolla yeterlik
sinavinin usiiliine uygun yapildigini kabul ve beyan ettigini belirten bir formu
doldurarak kurumsal e-postas1 araciligiyla Anabilim Dali Baskanligina
gondermelidir.

2-Danisman, cevrimici olarak hazirlanmis “Doktora Yeterlik Sinavt Jiiri
Tutanagwnt” doldurarak, yazili sinava iligkin dijital kayitlar1 ve jiiri iiyelerinden
gelen formlar1 eklemeli ve sinavin sorunsuz bir bicimde yapildigini beyan eden bir
yazi ile birlikte bahsi gecen belgeleri Anabilim Dali1 Baskanligina gondermelidir.

3-Anabilim Dali1 Baskani, ilgili dokiimanlar1 ve video kaydini “Doktora
Yeterlik Komitesine” elektronik yolla iletmelidir. Yeterlik Komitesi iiyeleri,
dokiimanlar1 ve kayd: inceledikten sonra, “Doktora Yeterlik Swnavt Jiiri
Tutanagi”’nt doldurmali ve diger dokiimanlar ile birlikte Anabilim Dal
Baskanligina iletmelidir.

4-Anabilim Dali1 Baskanligi, video kaydi denetlenen ve uygun bir bicimde
gerceklestirildigi tespit edilen Yeterlik Sinavina iliskin Doktora Yeterlik Komitesi
tarafindan gonderilen tiim belgeleri ve dijital kayitlar1 bir iist yaziyla ilgili
Enstitiiye gonderir. Belgeler ve kayitlarin birer 6rnegi danisman ve Anabilim Dali
Baskanliginda kalir.

5- Yeterlik Sinavina iligkin dijital kayitlarin asgari 5 y1l boyunca saklanmasi
danisman ve Anabilim Dali Baskanliginin sorumlulugundadar.

III-CEVRIMICI TIK TOPLANTILARI

1-TIK toplantilar1i ANKUZEM tarafindan belirlenen cevrimici sistemler
iizerinden yapilacak ve bastan sona kayit altina alinacaktir. ANKUZEM tarafindan
kayit altinda alinan TiK toplantilarinin saklanma siiresi asgari 5 yildar.

2- TIK toplantilarinin saghikli bir sekilde gerceklestirilmesi ve kayit altina
alinmasi danismanlarin sorumlulugu altindadar.

3-TiK toplantisinin giinii ve saati, danisman tarafindan, kararlastirilan
tarihten en az 7 (yedi) is giinii oncesinde, TiK iiyeleri ile 6grencinin kurumsal e-
posta adreslerine bildirilir.



4- Tez onerisi goriisiilecek 6grenci icin yapilacak TIK toplantisinda 6grenci
ve TIK iiyelerinin cevrimici ortamda hazir olmasi esastir. Ogrenciye,
gerceklestirecegi calismanin kisa bir o0zetini sunmasi1 ve calismasini nasil
planladigini anlatmasi icin sunum imkani saglanmalidir. Daha sonrasinda, 6grenci
TiK iiyelerinin sorularini ve degerlendirmelerini almalidir. Degerlendirmeler
tamamlandiktan sonra o6grenci cevrimici ortamdan cikarilmali ve TiK iiyeleri
kendi aralarinda oOgrencinin tez calismalarina yonelik degerlendirmelerini
yapmalidir. Degerlendirme sonrasinda 6grenci cevrimici ortama tekrar alinarak
KABUL ya da RED karar:1 kendisine bildirilmelidir.

5-Toplantinin ardindan, her bir TiK iiyesi “Kisisel Tez Onerisi Savunma
Tutanagt” ile toplantinin usiliine uygun yapildigini kabul ve beyan ettiklerini
bildirerek tutanag imzalamalidir. Imzalanmis tutanak taratilip, cevrimici
ortamda tez danismaninin kurumsal e-posta adresine TIK iiyesinin kurumsal e-
postasi ile gonderilmelidir.

6-Tez danismani “Tez Onerisi Savunma Tutanagi’mi doldurmali ve bu
tutanaga diger TIiK iiyelerinden e-posta yolu ile gelen “Kisisel Tez Onerisi
Savunma Tutanagi” ve cevrimici ortamda yapilan Tez Izleme Komitesi
Toplantisina iliskin video kaydinin bir kopyasini eklemelidir. Sonrasinda
toplantinin sorunsuz bir bicimde yapildigini beyan eden bir yazi ile bahsi gecen
belge ve dijital kayitlari, birer niishas1 danisman ve Anabilim Dali Baskanliginda
kalmak iizere ilgili Enstitiiye gonderilmelidir.

7-Tez énerisi kabul edilen 6grenci icin yapilacak TiK toplantisinda, hem
ogrenci hem de TiK iiyeleri cevrimici ortamda hazir olmalidir. Ogrenciye ilgili
rapor doneminde gerceklestirdigi calismalarin kisa bir 6zetini sunmasi ve gelecek
donem icin planlanan calismalarini tanitmasi icin sunum imkani saglanmalidar.
Daha sonrasinda, ogrenci TIK iiyelerinin sorularini1 ve degerlendirmelerini
almalidir. Degerlendirmeler tamamlandiktan sonra 6grenci cevrimici ortamdan
cikarilmali ve TIK iiyeleri kendi aralarinda 6grencinin tez calismalarina yonelik
degerlendirmelerini yapmalidir. Degerlendirme sonrasinda ogrenci cevrimici
ortama tekrar alinarak basarili olup olmadig: kendisine bildirilmelidir.

8-Toplantinin ardindan her bir TIK iiyesi “Kisisel Tez Izleme Komitesi
Toplantt Tutanagtr” ile toplantinin usiliine uygun yapildigini kabul ve beyan
ettiklerini bildirerek, tutanag imzalamalidir. Imzalanmis tutanak taratilip
cevrimici bir sekilde tez danismaninin kurumsal e-posta adresine TIK iiyesinin
kurumsal e-postasi ile gonderilmelidir.

9-Tez danismani “Tez izleme Komitesi Toplanti Tutanagi”n1 doldurmal1 ve
bu tutanaga diger TiK iiyelerinden e-posta yolu ile gelen “Kisisel Tez Izleme
Komitesi Toplant: Tutanagi” ve cevrimici ortamda yapilan Tez izleme Komitesi
Toplantisina iliskin dijital kaydin bir kopyasini eklemelidir. Sonrasinda
toplantinin sorunsuz bir bicimde yapildigini beyan eden bir iist yazi ile bahsi gecen
belge ve dijital kayitlar, birer niishas1 danisman ve Anabilim Dali1 Baskanliginda
kalmak iizere ilgili Enstitiiye gonderilmelidir.



10-ilgili TIK Toplantisina iliskin dijital kayitlarin asgari 5 yil boyunca
saklanmasi1 danisman ve Anabilim Dali Baskanliginin sorumlulugundadar.

11-TIK Toplantisina sehir disindan katilan iiyelere yolluk ve yevmiye
odemesi yapilmayacaktir.



